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Esta norma específica os princípios gerais para a elaboração de trabalhos acadêmicos (teses, 

dissertações e outros), visando sua apresentação à instituição (banca, comissão examinadora 

de professores, especialistas designados e/ou outros). 

Qualquer trabalho acadêmico/científico necessita ser padronizado de acordo com regras 

estabelecidas. 

A normalização bibliográfica é uma atividade muito importante para a elaboração de 

trabalhos acadêmicos, pois garante a clareza de ideias, bem como facilita a disseminação da 

informação, além de ser garantia de aceitabilidade dos trabalhos por parte da comunidade 

científica. 

 

TIPOS DE TRABALHOS ACADÊMICOS 

Monografias 

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do 

assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, módulo, estudo 

independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenação de 

um orientador. 

Dissertação 

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposição de um 

estudo científico retrospectivo, de tema único e bem delimitado em sua extensão, com o 

objetivo de reunir, analisar e interpretar informações. Deve evidenciar o conhecimento de 

literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematização do candidato. É feito 

sob a coordenação de um orientador (doutor), visando à obtenção do título de mestre. 

Tese 

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposição de um 

estudo científico de tema único e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em 

investigação original, constituindo-se em real contribuição para a especialidade em questão. 

E feito sob a coordenação de um orientador (doutor) e visa a obtenção do título de doutor, 

ou similar. 

 



Atenção!  

Regulamentação de Normas sobre o formato e a impressão das Dissertações e Teses é 

através da Comissão Central da Pós-graduação  

CCPG/002/2013  

http://www.prpg.unicamp.br/ccpg_informacao01.phtml 

 

 

Estrutura 

 

 

 

Atenção! Folha de Aprovação: deverá ser entregue a secretaria de graduação. 

Atenção! Sumário: dúvidas consultar a  NBR 6027:2012 



 

Regras de Apresentação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato: Carta  

Fonte: 12 para o texto  

Margem: esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm 

Espacejamento 

Texto: espaço 1,5 entre linhas 

Citações: espaço simples (1,0) e fonte menor que a do texto 

Rodapé: espaço simples (1,0) e fonte menor 

Referências: espaço simples (1,0) entre linhas e espaço duplo entre cada 

uma.  

Paginação  

A partir da Introdução deve-se inserir algarismos arábicos (Ex.: 12,13...). 

Anexos e folhas pré-textuais são contados como folha, mas, não 

recebem numeração. 



 

 

 

 

 

 

Modelo de Capa e folha de rosto 

 

 

 

 

 

 

CAPA não conta 

como página, 

portanto não 

recebe número 

de página. 

As páginas 

começam a ser 

contadas e 

numeradas a 

partir da folha de 

rosto. 

Atenção!  

Recuo de 4 cm 

 



 

 

Modelo de Sumário e referência 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Referência    Bibliografia 

 

Referências: relação de obras que foram citadas pelo autor na sua 

Monografia/Dissertação/Tese. 

Bibliografia consultada: relação de obras que foram lidas, porém NÃO foram citadas. 

Obs.  pode-se considerar como literatura sugerida ou leitura complementar. 

 

 

 

Espaço simples entre as 

linhas e espaço duplo 

entre cada referências 



Resumos 

Regras de apresentação de Resumos 

 

 

Resumo é a versão precisa, sintética e seletiva do texto do documento, destacando os 

elementos de maior importância.  

Deve evidenciar os principais objetivos, métodos empregados, resultados e conclusões, 

permitindo ao leitor decidir sobre a conveniência da leitura do texto na íntegra. 

O resumo possibilita a maior divulgação do seu trabalho e sua indexação em bases de dados. 

 

 

Dicas 

Deve ser redigido em um único parágrafo, com frases simples, coerentes, e com continuidade 

(começo, meio e fim).  

Não deve consistir de um amontoado de sentenças desconexas, cada uma referindo-se a um 

tópico. 

O resumo não deve conter citações bibliográficas, tabelas, quadros, esquemas. 

Não é uma simples enumeração de tópicos 

Dar preferência ao uso dos verbos na 3ª pessoa do singular. Tempo e verbo não devem 

dissociar-se dentro do resumo. 

Veja o modelo a seguir: 

 



Modelos de Resumos 

 

Versão final da Monografia 

1- Enviar a versão final da Monografia em pdf. para o e-mail da Secretaria de 

Graduação - grad@eco.unicamp.br 

2- Secretaria de Graduação grava todas as Monografias em um CD e envia para 

Biblioteca 

3- Biblioteca do IE cataloga as Monografias na base Acervus, organiza os metadados dos 

documentos digitais e faz uma cópia de segurança no servidor do IE 

4- A Biblioteca do IE disponibiliza o trabalho na Biblioteca Digital da Unicamp - 

http://www.bibliotecadigital.unicamp.br/  

 

 

ATENÇÃO: Este guia é apenas uma apresentação das principais dúvidas. A norma original 

ABNT NBR 14724:2011 - Informação e documentação -Trabalhos Acadêmicos – está disponível na 

página do SBU: 

http://abntcolecao.com.br/unicamp/ 


