Normalizac¢ao de trabalhos Académicos

ABNT NBR 14724 - 2011

-Informacao e documentacao - Trabalhos Académicos-

Esta norma especifica os principios gerais para a elaboragao de trabalhos académicos (teses,
dissertagOes e outros), visando sua apresentagado a instituigao (banca, comissdao examinadora

de professores, especialistas designados e/ou outros).

Qualquer trabalho académico/cientifico necessita ser padronizado de acordo com regras

estabelecidas.

A normaliza¢dao bibliografica é uma atividade muito importante para a elaboragao de
trabalhos académicos, pois garante a clareza de ideias, bem como facilita a disseminagao da
informagao, além de ser garantia de aceitabilidade dos trabalhos por parte da comunidade

cientifica.

TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS
Monografias

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagao de

um orientador.

Dissertagao

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢ao de um
estudo cientifico retrospectivo, de tema tnico e bem delimitado em sua extensdo, com o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizagio do candidato. E feito

sob a coordenacao de um orientador (doutor), visando a obtengao do titulo de mestre.

Tese

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢ao de um
estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigacao original, constituindo-se em real contribuigao para a especialidade em questao.
E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor,

ou similar.



Atencao!
Regulamentac¢dao de Normas sobre o formato e a impressao das Dissertagoes e Teses é
através da Comissao Central da Pés-graduacao

CCPG/002/2013
http://www.prpg.unicamp.br/ccpg informacao0l.phtml

Estrutura

-Capa
Parte Externa Lombada

ﬂlementos pré-textuais \

-Folha de rosto (obrigatéric)

-Errata

-Folhas de aprovacéo (obrigatério)
-Dedicatoria

-Agradecimentos

-Epigrafe

-Resumo na lingua vemnacula (obrigatario)
-Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
-Listas de ilustracGes (opcional)

-Listas de tabelas (opcional)

-Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

-Lista de simbolos (opcional)
Parte Interna -Sumério{obrigatéria)
Elementos textuais
Introducdo

Desenvolvimento
Conclusido

Elementos pos-textuais

-Referéncias (obrigatoria)
-Glossario (opcional)
-Apéndice(opcional)
-Anexo (opcional)
-indice(opcional)

Atencao! Folha de Aprovacao: devera ser entregue a secretaria de graduagao.

Atencao! Sumario: duvidas consultar a NBR 6027:2012



Regras de Apresentacao

Formato: Carta
Fonte: 12 para o texto
Margem: esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm

Espacejamento

Texto: espaco 1,5 entre linhas

Citacoes: espaco simples (1,0) e fonte menor que a do texto

Rodapé: espaco simples (1,0) e fonte menor

Referéncias: espaco simples (1,0) entre linhas e espaco duplo entre cada
uma.

Paginacao

A partir da Introducdo deve-se inserir algarismos ardbicos (Ex.: 12,13...).
Anexos e folhas pré-textuais sao contados como folha, mas, nao
recebem numeracao.
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CAPA ndo conta
como pagina,
portanto nao
recebe nimero
de pagina.

As paginas

comegam a ser

contadas e
numeradas a
partir da folha de
rosto.

Modelo de Capa e folha de rosto

ittt 4 INSTITUTO DE ECONOMIA
MNOME DO ALUNO NOME DO ALUMNO
Titulo da obra: e subtitule se houver Titulo da obra: e subtitulo se houver
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Atencao!
Recuo de 4 cm

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado ao Instituto de Economia da
Universidade Estadual de Campinas,
como parte dos requisitos exigidos para
a obtencio do titulo de Bacharel em
Ciéncias Econdmicas, sob a orientacio

do Prof.(a)




Espago simples entre as

Modelo de Sumario e referéncia .
linhas e espaco duplo

entre cada referéncias

SUMARIO REFERENCIAS
AMARAL, S. A. Anslise do consumidor brasieiro do setor de informsgdo:
p socisis, 5gicos e p Perspec. Ci. Inf., Belo
Horizonte, v.1, n.2, 1996. Disponivel em:
<http://www6.prossigs briescritoriovituslVEVUnBipro de/An%C3%A1liseConsumi
Resumo Vi dor.pdf > Acesso em: 10 de Jan. 2008.
Abstract Vil
1. Apresentagdo 09 | AMARAL, S. A. do. Do marketing & suditoris em servigos de informscéio. In:
2. iedade da infc ¢3o, do cont ou da aprendizag 14 SILVEIRA A. AMARAL, S. A. do (Org.). Marketing em unidades de informagdo:
2.1 Sociedade da informag3o 14 estudos brasieiros. Brasils, 1933,
2.2 Sociedade do conhecimento 17
2.3 Sociedade da aprendizagem 19 AMARO, V. R. Marketing Cultural em. Bibliotecas. Dispanivel em: <http://
3. Information literacy e exclus3o Social 23 bibliotecs.gstacio. br/artigosi010.him> Acesso em: 02 de Out. 2007.
3.1 Informagdo 23
3.2 Conhecimento 25 AMBROSIO, V.;SIQUEIRA, R. Plano de marketing passo a passo: senicos.
3.3 Information literacy 27 Rio de Janeiro: Reichmann & Affonso Ed.. 2002
3.4 Exclus3o social e informagdo 20
&Mstodo o BEKIN, S. F. Conversando sobre endomarketing. S0 Paulo: Makron Books,
4.1 Caracterizagdo do grupo em estudo 38 1995
5. Anilise dos dados 40
8. Conclusdo 49 . =
L CUNHA, M. B. dg, Metodologiss para estudo dos ususrios de informscdo
Referéncias 52 cientifica e tecnoldgica. R. Bibliotecon: Brasilia, vol. 10, n. 2, 1982. Disponivel
Bibliografias 55 em: <http://164.41.105.3/portslnesplois-2.1.1/index.php/RBB/artic Je/view/320>
Apéndice 1: Questionirio sécio-d ifico e roteiro de entrevista 58 Acesso em 12 de Jan. 2008
Apéndice 2: Entrevistas 80
CUNHA, M. B. dg, Prefacio. In: AMARAL, S.A do. Promogao: o marketng visivel
ds informagdo. Brasilis: Brasilia Juridics, 2001.

Referéncia 7 Bibliografia

Referéncias: relacao de

Monografia/Dissertacao/Tese.

obras

que

foram citadas pelo autor na

Bibliografia consultada: relagio de obras que foram lidas, porém NAO foram citadas.

Obs. pode-se considerar como literatura sugerida ou leitura complementar.




Resumos

Regras de apresentagao de Resumos

Resumo é a versao precisa, sintética e seletiva do texto do documento, destacando os

elementos de maior importancia.

Deve evidenciar os principais objetivos, métodos empregados, resultados e conclusodes,

permitindo ao leitor decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto na integra.

O resumo possibilita a maior divulgacao do seu trabalho e sua indexagdo em bases de dados.

Dicas

Deve ser redigido em um tnico pardgrafo, com frases simples, coerentes, e com continuidade

(comeco, meio e fim).

Nao deve consistir de um amontoado de sentengas desconexas, cada uma referindo-se a um

topico.
O resumo nao deve conter citagoes bibliograficas, tabelas, quadros, esquemas.
Nao é uma simples enumeracao de topicos

Dar preferéncia ao uso dos verbos na 3? pessoa do singular. Tempo e verbo nao devem

dissociar-se dentro do resumo.

Veja o modelo a seguir:



Modelos de Resumos

RESUMO

atual, a i = i por muitos como sendo o
prowbdemaofoonwmnosecthx)(l edementochavepantodosos
da divel para a
o conhecimento, mxderado ceme para a nova eecmomsa Diante dessa
red-dadeeomogarmraeessoax lnbumopxaaaemgaoda
no cidad3o as habilidades e oonpemnens
exigidas nessa nova socaedade" Assim, a exclus3o informacional € um assunto
oqueloma seu estudo. Com base nos conceitos de

Soci dah e da Aprend que
os temos informaco, conheelmemo enfomlao:mkeracy foram entrevistados
om,mquemd«nmumadasmgoesmasdesfmdacwede
as < de acesso a fontes e servicos de
nbnnat;aoeculnnemacmsqumeas os tipos de equipamentos culturais
que frequenwneondebuscanm‘ormgoes quando necassitam. Os resultados
n3o foram favoravets qumw 30 acesso a informagdes, principalmente por
3 OCnemaeoewpamemocdmralquemas
freqUentam. Ammneleaptmrznpgaommdomsmmbmagoes seguido
de

de fontes Ider
eomo e de trabalho, alem da alenac3o sobre
© que acontece na comunidade em que vivem & na sociedade no geral, nrrpedndo

ABSTRACT

has been l by many, as the most consumed
product of the 21* Century. a key element for all society segments, mandatory for
citzenship, and knowledge, core of the new economy. Facing this reality, one
shouldask'?loulowmmﬂuacoessbnfonnmomco«mbmmw
knowledge? ~ and “How to develop in all citizens, hab:lnymdeumew\ees

needed in this new society?” So, ging issue and
its study is p Based on the of the Inf i ige and
Leaming Soaety that app the terms k and

lteracy, eight youngsters, that Itvenoneoﬂhepmsmgonsof(:anpmas had
been interviewed, looking for their access to the available sources and information
and cultural services and the consequences, the types of Cultural Equipment that
they use and where they look for Information, when the need. The results, have
shown that they have no favorable access to information, due mainly to financial
problems and distance from the avalable services. They normally go to cinema,
and the Internet is their first option as a source of information, informal sources
and library. As a consequence, their position is unfavorable, when looking for a job
or even in national exam contest, also they became alienated to what happens in
their community and even in the whole society impeding changing actions.
Condudng mu\dmndmawehavewmaednmmemem:\mlo
or ige will be a huge factor of division,
increasing the social exclusion in our country.

agoes de mudangas. Assim cri para
ou o sera grande fator de divisdo, aunemado de
forma representativa a exclus3o social em nosso pais.

Y : Information. Knowledge. Information literacy.

chave: 2 ik 1 Inf 20, C
= = ¥

P

Literacy.

Versao final da Monografia

1- Enviar a versao final da Monografia em pdf. para o e-mail da Secretaria de
Graduagao - grad@eco.unicamg

2- Secretaria de Graduacao grava todas as Monografias em um CD e envia para
Biblioteca

3- Biblioteca do IE cataloga as Monografias na base Acervus, organiza os metadados dos
documentos digitais e faz uma cdpia de seguranga no servidor do IE

4- A Biblioteca do IE disponibiliza o trabalho na Biblioteca Digital da Unicamp -

http://www.bibliotecadigital.unicamp.br/

ATENCAQ: Este guia é apenas uma apresentacdo das principais dtvidas. A norma original
ABNT NBR 14724:2011 - Informagdo e documentacio -Trabalhos Académicos — esta disponivel na
pagina do SBU:

http://abntcolecao.com.br/unicamp/




