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Atalhos de teclado no Windows 10
Os atalhos de teclado são teclas ou combinações de teclas que oferecem uma forma alternativa de fazer algo que normalmente faria com um rato.
Copiar, colar e outros atalhos de teclado gerais
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + X
	Cortar o item selecionado

	Ctrl + C (ou Ctrl + Insert)
	Copiar o item selecionado

	Ctrl + V (ou Shift + Insert)
	Colar o item selecionado

	Ctrl + Z
	Anular uma ação

	Alt + Tabulação
	Alternar entre aplicações abertas

	Alt+F4
	Fechar o item ativo ou sair da aplicação ativa

	Tecla do logótipo do Windows  + L
	Bloquear o PC

	Tecla do logótipo do Windows  + D
	Mostrar e ocultar o ambiente de trabalho

	F2
	Mudar o nome do item selecionado

	F3
	Procurar um ficheiro ou pasta no Explorador de Ficheiros

	F4
	Apresentar a lista da barra de endereço no Explorador de Ficheiros

	F5
	Atualizar a janela ativa

	F6
	Percorrer elementos do ecrã numa janela ou no ambiente de trabalho

	F10
	Ativar a barra de menus na aplicação ativa

	Alt + F8
	Mostrar a palavra-passe no ecrã de início de sessão

	Alt + Esc
	Percorrer itens pela ordem de abertura dos mesmos

	Alt + letra sublinhada
	Executar o comando referente à letra

	Alt + Enter
	Apresentar as propriedades do item selecionado

	Alt + Barra de espaço
	Abrir o menu de atalho da janela ativa

	Alt + Seta para a esquerda
	Retroceder

	Alt + Seta para a direita
	Avançar

	Alt + Page Up
	Mover o cursor um ecrã para cima

	Alt + Page Down
	Mover o cursor um ecrã para baixo

	Ctrl + F4
	Fechar o documento ativo (em aplicações em ecrã inteiro e que permitem a existência de vários documentos abertos ao mesmo tempo)

	Ctrl + A
	Selecionar todos os itens num documento ou numa janela

	Ctrl + D (ou Delete)
	Eliminar o item selecionado e movê-lo para a Reciclagem

	Ctrl + R (ou F5)
	Atualizar a janela ativa

	Ctrl + Y
	Refazer uma ação

	Ctrl + Seta para a direita
	Mover o cursor para o início da palavra seguinte

	Ctrl + Seta para a esquerda
	Mover o cursor para o início da palavra anterior

	Ctrl + Seta para baixo
	Mover o cursor para o início do parágrafo seguinte

	Ctrl + Seta para cima
	Mover o cursor para o início do parágrafo anterior

	Ctrl + Alt + Tabulação
	Utilizar as teclas de seta para alternar entre todas as aplicações abertas

	Ctrl + Alt + Shift + teclas de seta
	Mover um grupo ou mosaico na direção especificada, quando estiver focado no menu Iniciar

	Ctrl + tecla de seta (para mover o cursor para um item) + Barra de espaço
	Selecionar vários itens individuais numa janela ou no ambiente de trabalho

	Ctrl + Shift com uma tecla de seta
	Selecionar um bloco de texto

	Ctrl + Esc
	Abrir Início

	Ctrl + Shift + Esc
	Abrir o Gestor de Tarefas

	Ctrl + Shift
	Alternar o esquema do teclado quando estão disponíveis múltiplos esquemas de teclado

	Ctrl + Barra de espaço
	Ativar ou desativar o IME (Input Method Editor) - Chinês

	Shift+F10
	Apresentar o menu de atalho do item selecionado

	Shift com qualquer tecla de seta
	Selecionar mais do que um item numa janela ou no ambiente de trabalho, ou selecionar texto num documento

	Shift + Delete
	Eliminar o item selecionado sem o mover primeiro para a Reciclagem

	Seta para a direita
	Abrir o menu seguinte à direita ou abrir um submenu

	Seta para a esquerda
	Abrir o menu seguinte à esquerda ou fechar um submenu

	Esc
	Parar ou sair da tarefa atual


 
Atalhos de teclado para a tecla do logótipo do Windows
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows 
	Abrir ou fechar o ecrã Iniciar

	Tecla do logótipo do Windows  + A
	Abrir o Centro de ação

	Tecla do logótipo do Windows  + B
	Colocar o foco na área de notificação

	Tecla do logótipo do Windows  + C
	Abrir a Cortana no modo de escuta

Notas
Este atalho está desativado por predefinição. Para o ativar, abra a Cortana a partir da caixa de pesquisa na barra de tarefas e, em seguida, selecione Definições . Ative o botão de alternar em Permitir que a Cortana oiça os meus comandos quando primo a tecla do logótipo do Windows  + C.
A Cortana só está disponível em determinados países/regiões e algumas funcionalidades da Cortana podem não estar disponíveis em todos os locais. Se a Cortana não estiver disponível ou estiver desativada, ainda é possível utilizar a pesquisa.

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + C
	Abrir o menu de atalhos

	Tecla do logótipo do Windows  + D
	Apresentar e ocultar o ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows  + Alt + D
	Mostrar e ocultar a data e hora no ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows  + E
	Abrir o Explorador de Ficheiros

	Tecla do logótipo do Windows  + F
	Abrir Hub de Comentários

	Tecla do logótipo do Windows  + G
	Abrir a Barra de jogo quando um jogo é aberto

	Tecla do logótipo do Windows  + I
	Abrir as Definições

	Tecla do logótipo do Windows  + J
	 Definir o foco para uma sugestão do Windows, se disponível.

Quando é apresentada uma sugestão do Windows, colocar o foco na Sugestão.  Ao premir novamente os atalhos de teclado, o foco é colocado no elemento no ecrã ao qual a sugestão do Windows está ancorada.

	Tecla do logótipo do Windows  + K
	Abrir a ação rápida Ligar

	Tecla do logótipo do Windows  + L
	Bloquear o PC ou mudar de contas

	Tecla do logótipo do Windows  + M
	Minimizar todas as janelas

	Tecla do logótipo do Windows  + O
	Bloquear a orientação do dispositivo

	Tecla do logótipo do Windows  + P
	Escolher um modo de visualização de apresentação

	Tecla do logótipo do Windows  + R
	Abrir a caixa de diálogo Executar 

	Tecla do logótipo do Windows  + S
	Abrir a pesquisa

	Tecla do logótipo do Windows  + T
	Percorrer as aplicações na barra de tarefas

	Tecla do logótipo do Windows  + U
	Abrir o Centro de Facilidade de Acesso

	Tecla do logótipo do Windows  + V
	Percorrer as notificações

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + V
	Percorrer as notificações pela ordem inversa

	Tecla do logótipo do Windows  + X
	Abrir o menu de Ligação Rápida 

	Tecla do logótipo do Windows  + Z
	Mostrar os comandos disponíveis numa aplicação em modo de ecrã inteiro

	Tecla do logótipo do Windows  + vírgula (,)
	Pré-visualizar temporariamente o ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows  + Pausa
	Apresentar a caixa de diálogo Propriedades do Sistema 

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + F
	Procurar PCs (se estiver numa rede)

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + M
	Restaurar as janelas minimizadas no ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows  + número
	Abrir o ambiente de trabalho e iniciar a aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número. Se a aplicação já estiver em execução, mudar para essa aplicação.

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + número
	Abrir o ambiente de trabalho e iniciar uma nova instância da aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + número
	Abrir o ambiente de trabalho e mudar para a última janela ativa da aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número

	Tecla do logótipo do Windows  + Alt + número
	Abrir o ambiente de trabalho e abrir a Lista de Atalhos para a aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + Shift + número
	Abrir o ambiente de trabalho e abrir como administrador uma nova instância da aplicação localizada na posição indicada na barra de tarefas

	Tecla do logótipo do Windows  + Tabulação
	Abrir a Vista de tarefas

	Tecla do logótipo do Windows  + Seta para cima
	Maximizar a janela

	Tecla do logótipo do Windows  + Seta para baixo
	Remover a aplicação atual do ecrã ou minimizar a janela do ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows  + Seta para a esquerda
	Maximizar a aplicação ou a janela do ambiente de trabalho no lado esquerdo do ecrã

	Tecla do logótipo do Windows  + Seta para a direita
	Maximizar a aplicação ou a janela do ambiente de trabalho no lado direito do ecrã

	Tecla do logótipo do Windows  + Home
	Minimizar tudo exceto a janela do ambiente de trabalho ativa (restaura todas as janelas no segundo batimento de tecla)

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + Seta para cima
	Esticar a janela do ambiente de trabalho até às margens superior e inferior do ecrã

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + Seta para baixo
	Restaurar/minimizar na vertical as janelas do ambiente de trabalho ativas, mantendo a largura

	Tecla do logótipo do Windows  + Shift + Seta para a esquerda ou seta para a direita
	Mover uma aplicação ou janela no ambiente de trabalho de um monitor para outro

	Tecla do logótipo do Windows  + Barra de espaço
	Mudar de idioma de entrada e de esquema de teclado

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + Barra de espaço
	Alterar para uma entrada selecionada anteriormente

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + Enter
	Abrir o Narrador

	Tecla do logótipo do Windows  + barra (/)
	Iniciar reconversão IME

	Tecla do logótipo do Windows  + sinal de adição (+) ou sinal de subtração (-)
	Ampliar ou reduzir utilizando a Lupa

	Tecla do logótipo do Windows  + Esc
	Sair da Lupa


 
Atalhos de teclado da Linha de Comandos
 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + C (ou Ctrl + Insert)
	Copiar o texto selecionado

	Ctrl + V (ou Shift + Insert)
	Colar o texto selecionado

	Ctrl + M
	Aceder ao Modo de marca

	Alt + tecla de seleção
	Iniciar a seleção no modo de bloqueio

	Teclas de seta
	Mover o cursor na direção especificada

	Page up
	Mover o cursor uma página para cima

	Page down
	Mover o cursor uma página para baixo

	Ctrl + Home (Modo de marca)
	Mover o cursor para o início da memória intermédia

	Ctrl + End (Modo de marca)
	Mover o cursor para o fim da memória intermédia

	Ctrl + Seta para cima
	Mover uma linha para cima no histórico de saída

	Ctrl + Seta para baixo
	Mover uma linha para baixo no histórico de saída

	Ctrl + Home (Navegação no histórico)
	Se a linha de comandos estiver vazia, mover a janela viewport para a parte superior da memória intermédia. Caso contrário, eliminar todos os carateres à esquerda do cursor na linha de comandos.

	Ctrl + End (Navegação no histórico)
	Se a linha de comandos estiver vazia, mover a janela viewport para a linha de comandos. Caso contrário, eliminar todos os carateres à direita do cursor na linha de comandos.


 
 
Atalhos de teclado para caixas de diálogo
 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	F4
	Apresentar os itens na lista ativa

	Ctrl + Tabulação
	Avançar nos separadores

	Ctrl + Shift + Tabulação
	Retroceder nos separadores

	Ctrl + número (número 1–9) 
	Mover o cursos para o separador correspondente ao número 

	Separador
	Avançar nas opções

	Shift + Tabulação
	Retroceder nas opções

	Alt + letra sublinhada
	Executar o comando (ou selecionar a opção) que é utilizado com aquela letra

	Barra de espaço
	Selecionar ou desmarcar a caixa de verificação, se a opção ativa for uma caixa de verificação

	Retrocesso
	Abrir uma pasta um nível acima, caso esteja selecionada uma pasta na caixa de diálogo Guardar Como ou Abrir

	Teclas de seta
	Selecionar um botão se a opção ativa for um grupo de botões de opção


 
 
Atalhos de teclado para o Explorador de Ficheiros
 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Alt + D
	Selecionar a barra de endereço

	Ctrl + E
	Selecionar a caixa de pesquisa

	Ctrl + F
	Selecionar a caixa de pesquisa

	Ctrl + N
	Abrir uma nova janela

	Ctrl + W
	Fechar a janela ativa

	Ctrl + roda do rato
	Alterar o tamanho e o aspeto dos ícones de ficheiro e pasta

	Ctrl + Shift + E
	Apresentar todas as pastas acima da pasta selecionada

	Ctrl + Shift + N
	Criar uma nova pasta 

	Num Lock + asterisco (*)
	Apresentar todas as subpastas da pasta selecionada

	Num Lock + sinal de adição (+)
	Apresentar o conteúdo da pasta selecionada

	Num Lock + sinal de subtração (-)
	Fechar a pasta selecionada

	Alt + P
	Apresentar o painel de pré-visualização

	Alt + Enter
	Abrir a caixa de diálogo Propriedades para o item selecionado

	Alt + Seta para a direita
	Visualizar a pasta seguinte

	Alt + Seta para cima
	Ver a pasta em que a pasta se encontrava

	Alt + Seta para a esquerda
	Visualizar a pasta anterior

	Retrocesso
	Visualizar a pasta anterior

	Seta para a direita
	Visualizar a seleção atual (se estiver fechada) ou selecionar a primeira subpasta

	Seta para a esquerda
	Fechar a seleção atual (se estiver expandida) ou selecionar a pasta em que a pasta se encontrava

	End
	Apresentar a parte inferior da janela ativa

	Home
	Apresentar a parte superior da janela ativa

	F11
	Maximizar ou minimizar a janela ativa


 
Atalhos de teclado para ambientes de trabalho virtuais
 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows  + Tabulação
	Abrir a Vista de tarefas

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + D
	Adicionar um ambiente de trabalho virtual

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Seta para a direita
	Alternar entre os ambientes de trabalho virtuais que criou à direita

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Seta para a esquerda
	Alternar entre os ambientes de trabalho virtuais que criou à esquerda

	Tecla do logótipo do Windows  + Ctrl + F4
	Fechar o ambiente de trabalho virtual que está a utilizar


 
Atalhos do teclado na barra de tarefas 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Shift + clique num botão da barra de tarefas
	Abrir uma aplicação ou abrir rapidamente uma outra instância de uma aplicação

	Ctrl + Shift + clique num botão da barra de tarefas
	Abrir uma aplicação como administrador

	Shift + clique com o botão direito do rato num botão da barra de tarefas
	Mostrar o menu de janela referente à aplicação

	Shift + clique com o botão direito do rato num botão da barra de tarefas agrupado
	Mostrar o menu de janela para o grupo

	Ctrl + clique num botão da barra de tarefas agrupado
	Percorrer as janelas do grupo


 
Atalhos de teclado de Definições
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows  + I
	Abrir as definições

	Retrocesso
	Voltar para a página principal de definições

	Escrever em qualquer página com a caixa de pesquisa
	Definições de Pesquisa


Atalhos de teclado adicionais
﻿Atalhos de teclado em aplicações
Atalhos de teclado do Windows para acessibilidade
Atalhos de teclado do Microsoft Surface Hub
Atalhos de teclado no Continuum para telemóveis
﻿
 
Windows 8.1 e Windows 8.1 RT
Principais atalhos de teclado
A tabela seguinte contém atalhos de teclado comuns para o Windows 8.1 e Windows RT 8.1.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + C (ou Ctrl + Insert)
	Copiar o item selecionado

	Ctrl + X
	Cortar o item selecionado

	Ctrl + V (ou Shift + Insert)
	Colar o item selecionado

	Ctrl + Z
	Anular uma ação

	Alt + Tabulação
	Alternar entre aplicações abertas 

	Alt+F4
	Fechar o item ativo ou sair da aplicação ativa 

	Tecla do logótipo do Windows + L 
	Bloquear o PC ou mudar de contas

	Tecla do logótipo do Windows + D 
	Mostrar e ocultar o ambiente de trabalho



Novos atalhos de teclado
A tabela seguinte contém novos atalhos de teclado que pode usar no Windows. 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows + começar a escrever 
	Procurar no PC

	Ctrl + sinal de adição (+) ou Ctrl + sinal de subtração (-)
	Ampliar ou reduzir uma grande quantidade de itens, tais como aplicações afixadas no ecrã Início

	Ctrl + roda do rato
	Ampliar ou reduzir uma grande quantidade de itens, tais como aplicações afixadas no ecrã Início

	Tecla do logótipo do Windows + C 
	Abrir os atalhos

Numa aplicação, abrir os comandos da aplicação

	Tecla do logótipo do Windows + F 
	Abrir o atalho Procurar para procurar ficheiros

	Tecla do logótipo do Windows + H
	Abrir o atalho Partilhar

	Tecla do logótipo do Windows + I 
	Abrir o atalho Definições

	Tecla do logótipo do Windows + K
	Abrir o atalho Dispositivos

	Tecla do logótipo do Windows + O 
	Bloquear a orientação do ecrã (vertical ou horizontal)

	Tecla do logótipo do Windows + Q 
	Abrir o atalho Procurar para procurar em todo o lado ou numa aplicação aberta (se a aplicação suportar a pesquisa na aplicação)

	Tecla do logótipo do Windows + S 
	Abrir o atalho Procurar para procurar no Windows e na Web

	Tecla do logótipo do Windows + W 
	Abrir o atalho Procurar para procurar definições

	Tecla do logótipo do Windows + Z 
	Mostrar os comandos disponíveis na aplicação
Nota
Também pode ver algumas definições e opções; para isso, abra o atalho Definições quando a aplicação estiver aberta.


	Tecla do logótipo do Windows + Barra de espaço 
	Mudar de idioma de entrada e de esquema de teclado

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Barra de espaço
	Alterar para uma entrada selecionada anteriormente

	Tecla do logótipo do Windows + Tabulação 
	Percorrer as aplicações usadas recentemente (exceto as aplicações de ambiente de trabalho) 

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Tabulação 
	Percorrer as aplicações usadas recentemente (exceto as aplicações de ambiente de trabalho) 

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + Tabulação 
	Percorrer as aplicações usadas recentemente (exceto as aplicações de ambiente de trabalho) pela ordem inversa 

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + ponto (.) 
	Encaixar uma aplicação do lado esquerdo

	Tecla do logótipo do Windows + ponto (.) 
	Percorrer as aplicações abertas

	Esc
	Parar ou sair da tarefa atual



Atalhos de teclado gerais
A tabela seguinte contém os atalhos de teclado gerais do Windows. 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	F1
	Mostrar a Ajuda

	F2
	Mudar o nome do item selecionado

	F3
	Procurar um ficheiro ou uma pasta 

	F4
	Apresentar a lista da barra de endereço no Explorador de Ficheiros

	F5
	Atualizar a janela ativa

	F6
	Percorrer elementos do ecrã numa janela ou no ambiente de trabalho

	F10
	Ativar a barra de menus na aplicação ativa

	Alt+F4
	Fechar o item ativo ou sair da aplicação ativa

	Alt + Esc
	Percorrer itens pela ordem de abertura dos mesmos

	Alt + letra sublinhada
	Executar o comando referente à letra

	Alt + Enter
	Apresentar as propriedades do item selecionado

	Alt + Barra de espaço
	Abrir o menu de atalho da janela ativa

	Alt + Seta para a esquerda
	Anterior

	Alt + Seta para a direita
	Reencaminhar

	Alt + Page Up
	Mover o cursor um ecrã para cima

	Alt + Page Down
	Mover o cursor um ecrã para baixo

	Alt + Tabulação
	Alternar entre as aplicações abertas (exceto as aplicações de ambiente de trabalho)

	Ctrl + F4
	Fechar o documento ativo (em aplicações em ecrã inteiro e que permitem a existência de vários documentos abertos em simultâneo)

	Ctrl + A
	Selecionar todos os itens num documento ou numa janela

	Ctrl + C (ou Ctrl + Insert)
	Copiar o item selecionado

	Ctrl + D (ou Delete)
	Eliminar o item selecionado e movê-lo para a Reciclagem

	Ctrl+R (ou F5)
	Atualizar a janela ativa

	Ctrl + V (ou Shift + Insert)
	Colar o item selecionado

	Ctrl + X
	Cortar o item selecionado

	Ctrl + Y
	Refazer uma ação

	Ctrl + Z
	Anular uma ação

	Ctrl + sinal de adição (+) ou Ctrl + sinal de subtração (-)
	Ampliar ou reduzir uma grande quantidade de itens, tais como aplicações afixadas no ecrã Início

	Ctrl + roda do rato
	Alterar o tamanho dos ícones do ambiente de trabalho, ou ampliar ou reduzir uma grande quantidade de itens, tais como aplicações afixadas no ecrã Início

	Ctrl + Seta para a direita
	Mover o cursor para o início da palavra seguinte

	Ctrl + Seta para a esquerda
	Mover o cursor para o início da palavra anterior

	Ctrl + Seta para baixo
	Mover o cursor para o início do parágrafo seguinte

	Ctrl + Seta para cima
	Mover o cursor para o início do parágrafo anterior

	Ctrl + Alt + Tabulação
	Utilizar as teclas de seta para alternar entre todas as aplicações abertas

	Ctrl + tecla de seta (para mover o cursor para um item) + Barra de espaço
	Selecionar vários itens individuais numa janela ou no ambiente de trabalho

	Ctrl + Shift com uma tecla de seta
	Selecionar um bloco de texto

	Ctrl + Esc
	Abrir Início

	Ctrl + Shift + Esc
	Abrir o Gestor de Tarefas

	Ctrl + Shift
	Alternar o esquema do teclado quando estão disponíveis múltiplos esquemas de teclado

	Ctrl + Barra de espaço
	Ativar ou desativar o IME (Input Method Editor) - Chinês

	Shift+F10
	Apresentar o menu de atalho do item selecionado 

	Shift com qualquer tecla de seta
	Selecionar mais de um item numa janela ou no ambiente de trabalho, ou selecionar texto num documento

	Shift + Delete
	Eliminar o item selecionado sem o mover primeiro para a Reciclagem

	Seta para a direita
	Abrir o menu seguinte à direita ou abrir um submenu

	Seta para a esquerda
	Abrir o menu seguinte à esquerda ou fechar um submenu

	Esc
	Parar ou sair da tarefa atual



Atalhos de teclado para a tecla do logótipo do Windows
A tabela seguinte contém os atalhos de teclado que utilizam a tecla do logótipo do Windows . 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows + F1
	Abrir a Ajuda e Suporte do Windows 

	Tecla do logótipo do Windows 
	Mostrar ou ocultar o ecrã Início

	Tecla do logótipo do Windows + B 
	Colocar o foco na área de notificação

	Tecla do logótipo do Windows + C 
	Abrir os Atalhos

	Tecla do logótipo do Windows + D 
	Mostrar e ocultar o ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows + E 
	Abrir o Explorador de Ficheiros

	Tecla do logótipo do Windows + F 
	Abrir o atalho Procurar e procurar ficheiros

	Tecla do logótipo do Windows + H 
	Abrir o atalho Partilhar

	Tecla do logótipo do Windows + I 
	Abrir o atalho Definições

	Tecla do logótipo do Windows + K 
	Abrir o atalho Dispositivos

	Tecla do logótipo do Windows + L 
	Bloquear o PC ou mudar de utilizador

	Tecla do logótipo do Windows + M 
	Minimizar todas as janelas

	Tecla do logótipo do Windows + O 
	Bloquear a orientação do dispositivo

	Tecla do logótipo do Windows + P 
	Escolher um modo de visualização de apresentação

	Tecla do logótipo do Windows + Q 
	Abrir o atalho Procurar para procurar em todo o lado ou na aplicação aberta (se a aplicação suportar a pesquisa na aplicação)

	Tecla do logótipo do Windows + R 
	Abrir a caixa de diálogo Executar 

	Tecla do logótipo do Windows + S 
	Abrir o atalho Procurar para procurar no Windows e na Web

	Tecla do logótipo do Windows + T 
	Percorrer as aplicações na barra de tarefas

	Tecla do logótipo do Windows + U 
	Abrir o Centro de Facilidade de Acesso

	Tecla do logótipo do Windows + V 
	Percorrer as notificações

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + V 
	Percorrer as notificações pela ordem inversa

	Tecla do logótipo do Windows + X 
	Abrir o menu de Ligação Rápida

	Tecla do logótipo do Windows + Z 
	Mostrar os comandos disponíveis numa aplicação 
Nota
Também pode ver algumas definições e opções; para isso, abra o atalho Definições quando a aplicação estiver aberta.


	Tecla do logótipo do Windows + , 
	Pré-visualizar temporariamente o ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows + Pausa 
	Apresentar a caixa de diálogo Propriedades do Sistema

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + F 
	Procurar PCs (se estiver numa rede)

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + M 
	Restaurar as janelas minimizadas no ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows + número 
	Abrir o ambiente de trabalho e iniciar a aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número. Se a aplicação já estiver em execução, mudar para essa aplicação.

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + número
	Abrir o ambiente de trabalho e iniciar uma nova instância da aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + número
	Abrir o ambiente de trabalho e mudar para a última janela ativa da aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número

	Tecla do logótipo do Windows + Alt + número
	Abrir o ambiente de trabalho e abrir a Lista de Atalhos para a aplicação afixada na barra de tarefas na posição indicada pelo número

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Shift + número
	Abrir o ambiente de trabalho e abrir como administrador uma nova instância da aplicação localizada na posição indicada na barra de tarefas

	Tecla do logótipo do Windows + Tabulação 
	Percorrer as aplicações usadas recentemente (exceto as aplicações de ambiente de trabalho)

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Tabulação 
	Percorrer as aplicações usadas recentemente (exceto as aplicações de ambiente de trabalho)

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + Tabulação 
	Percorrer as aplicações usadas recentemente (exceto as aplicações de ambiente de trabalho) pela ordem inversa

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + B 
	Mudar para a aplicação que apresentou uma mensagem na área de notificação

	Tecla do logótipo do Windows + Seta para cima 
	Maximizar a janela

	Tecla do logótipo do Windows + Seta para baixo 
	Remover a aplicação atual do ecrã ou minimizar a janela do ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows + Seta para a esquerda 
	Maximizar a aplicação ou a janela do ambiente de trabalho no lado esquerdo do ecrã

	Tecla do logótipo do Windows + Seta para a direita 
	Maximizar a aplicação ou a janela do ambiente de trabalho no lado direito do ecrã

	Tecla do logótipo do Windows + Home 
	Minimizar todas menos a janela do ambiente de trabalho ativa (restaura todas as janelas no segundo batimento de tecla)

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + Seta para cima 
	Esticar a janela do ambiente de trabalho até às margens superior e inferior do ecrã

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + Seta para baixo 
	Restaurar/minimizar na vertical as janelas do ambiente de trabalho ativas, mantendo a largura

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + Seta para a esquerda ou Seta para a direita 
	Mover uma aplicação ou janela no ambiente de trabalho de um monitor para outro

	Tecla do logótipo do Windows + Barra de espaço 
	Mudar de idioma de entrada e de esquema de teclado

	Tecla do logótipo do Windows + Ctrl + Barra de espaço 
	Alterar para uma entrada selecionada anteriormente

	Tecla do logótipo do Windows + Enter 
	Abrir o Narrador

	Tecla do logótipo do Windows + Shift + ponto (.) 
	Percorrer as aplicações abertas

	Tecla do logótipo do Windows + ponto (.) 
	Percorrer as aplicações abertas

	Tecla do logótipo do Windows + / 
	Iniciar reconversão de IME

	Tecla do logótipo do Windows + Alt + Enter 
	Abrir o Windows Media Center

	Tecla do logótipo do Windows + sinal de adição (+) ou sinal de subtração (-) 
	Ampliar ou reduzir utilizando a Lupa

	 Tecla do logótipo do Windows + Esc 
	Sair da Lupa



Atalhos de teclado para caixas de diálogo
A tabela seguinte contém atalhos de teclado que pode usar em caixas de diálogo.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	F1
	Mostrar a Ajuda

	F4
	Apresentar os itens na lista ativa

	Ctrl + Tabulação
	Avançar nos separadores

	Ctrl + Shift + Tabulação
	Retroceder nos separadores

	Ctrl + número (número 1–9) 
	Mover o cursos para o separador correspondente ao número 

	Separador
	Avançar nas opções

	Shift + Tabulação
	Retroceder nas opções

	Alt + letra sublinhada
	Executar o comando (ou selecionar a opção) correspondente à letra

	Barra de espaço
	Selecionar ou desmarcar a caixa de verificação, se a opção ativa for uma caixa de verificação

	Retrocesso
	Abrir uma pasta um nível acima, caso esteja selecionada uma pasta na caixa de diálogo Guardar Como ou Abrir

	Teclas de seta
	Selecionar um botão se a opção ativa for um grupo de botões de opção



Atalhos de teclado para o Explorador de Ficheiros
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento 

	 Alt + D
	Selecionar a barra de endereço

	Ctrl + E
	Selecionar a caixa de pesquisa

	Ctrl + F
	Selecionar a caixa de pesquisa

	Ctrl + N
	Abrir uma nova janela 

	Ctrl + W
	Fechar a janela atual

	Ctrl + roda do rato
	Alterar o tamanho e o aspeto dos ícones de ficheiro e pasta 

	Ctrl + Shift + E
	Apresentar todas as pastas acima da pasta selecionada

	Ctrl + Shift + N
	Criar uma nova pasta 

	Num Lock + asterisco (*)
	Apresentar todas as subpastas da pasta selecionada 

	Num Lock + sinal de adição (+)
	Apresentar o conteúdo da pasta selecionada

	Num Lock + sinal de subtração (-)
	Fechar a pasta selecionada

	Alt + P
	Apresentar o painel de pré-visualização

	Alt + Enter
	Abrir a caixa de diálogo Propriedades para o item selecionado 

	Alt + Seta para a direita
	Visualizar a pasta seguinte

	Alt + Seta para cima
	Ver a pasta em que a pasta se encontrava

	Alt + Seta para a esquerda
	Visualizar a pasta anterior

	Retrocesso
	Visualizar a pasta anterior

	Seta para a direita
	Visualizar a seleção atual (se estiver fechada) ou selecionar a primeira subpasta

	Seta para a esquerda
	Fechar a seleção atual (se estiver expandida) ou selecionar a pasta em que a pasta se encontrava

	End
	Apresentar a parte inferior da janela ativa

	Home
	Apresentar a parte superior da janela ativa

	F11
	Maximizar ou minimizar a janela ativa



Atalhos do teclado na barra de tarefas
A tabela que se segue contém atalhos de teclado para trabalhar com itens na barra de tarefas do ambiente de trabalho. 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Shift + clique num botão da barra de tarefas
	Abrir uma aplicação ou abrir rapidamente uma outra instância de uma aplicação

	Ctrl + Shift + clique num botão da barra de tarefas
	Abrir uma aplicação como administrador

	Shift + clique com o botão direito do rato num botão da barra de tarefas
	Mostrar o menu de janela referente à aplicação

	Shift + clique com o botão direito do rato num botão da barra de tarefas agrupado
	Mostrar o menu de janela para o grupo

	Ctrl + clique num botão da barra de tarefas agrupado
	Percorrer as janelas do grupo



Atalhos de teclado para a Ligação ao Ambiente de Trabalho Remoto no ambiente de trabalho
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Alt + Page Up
	Mover o cursor entre aplicações, da esquerda para a direita

	Alt + Page Down
	Mover o cursor entre aplicações, da direita para a esquerda

	Alt + Insert
	Percorrer as aplicações pela ordem em que foram iniciadas

	Alt + Home
	Apresentar o ecrã Início

	Ctrl + Alt + Break
	Alternar entre uma janela e o ecrã inteiro 

	Ctrl + Alt + End
	Apresentar a caixa de diálogo Segurança do Windows

	Ctrl + Alt + Home
	No modo de ecrã inteiro, ativar a barra de ligação

	Alt + Delete 
	Apresentar o menu do sistema

	Ctrl + Alt + sinal de subtração (-) no teclado numérico
	Colocar uma cópia da janela ativa, no cliente, na área de transferência do Servidor de terminais (a função é idêntica a premir Alt+Print Screen num PC local)

	Ctrl + Alt + sinal de adição (+) no teclado numérico
	Colocar uma cópia de toda a área da janela do cliente na área de transferência do Servidor de terminais (a função é idêntica a premir Print Screen num PC local) 

	Ctrl + Alt + Seta para a direita
	Sair com a tecla de Tabulação dos controlos do Ambiente de Trabalho Remoto para um controlo na aplicação anfitriã (por exemplo, um botão ou uma caixa de texto). Útil quando os controlos do Ambiente de Trabalho Remoto estão incorporados noutra aplicação (anfitriã).

	Ctrl + Alt + Seta para a esquerda
	Sair com a tecla de Tabulação dos controlos do Ambiente de Trabalho Remoto para um controlo na aplicação anfitriã (por exemplo, um botão ou uma caixa de texto). Útil quando os controlos do Ambiente de Trabalho Remoto estão incorporados noutra aplicação (anfitriã).



Atalhos de teclado do visualizador da Ajuda do Windows 
A tabela que se segue contém atalhos de teclado para trabalhar com o visualizador da Ajuda.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	F3
	Mover o cursor para a caixa de pesquisa

	F10
	Visualizar o menu Opções

	Home Page
	Mover para o início de um tópico

	End
	Mover para o fim de um tópico

	Alt + Seta para a esquerda
	Voltar ao tópico visualizado anteriormente

	Alt + Seta para a direita
	Avançar para o tópico seguinte (visualizado anteriormente)

	Alt + Home
	Apresentar a home page de Ajuda e Suporte 

	Alt + A
	Apresentar a página de suporte a clientes

	Alt + C
	Apresentar o Índice 

	Alt + N
	Apresentar o menu Definições de Ligação

	Ctrl + F 
	Procurar no tópico atual

	Ctrl + P
	Imprimir um tópico



Atalhos de reorganização das aplicações
A tabela que se segue contém atalhos de teclado para reorganizar aplicações modernas.
Nota
Mantenha a tecla do logótipo do Windows premida continuamente enquanto reorganiza as aplicações, desde o momento em que entra no modo de reorganização e no decorrer de todos os comandos de reorganização. Quando terminar de reorganizar, retire o dedo da tecla do logótipo do Windows para selecionar a disposição atual.

	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows + . (ponto)
	Entrar no modo de reorganização e selecionar as aplicações ou separadores entre monitores

	Tecla do logótipo do Windows + seta para a esquerda
	Mover o separador de aplicação para a esquerda

	Tecla do logótipo do Windows + seta para a direita
	Mover o separador de aplicação para a direita

	Tecla do logótipo do Windows + seta para cima
	Maximizar aplicação

	Tecla do logótipo do Windows + seta para baixo
	Fechar aplicação

	Tecla do logótipo do Windows + Esc
	Sair do modo de reorganização


Atalhos de teclado adicionais
﻿Atalhos de teclado em aplicações
Atalhos de teclado do Windows para acessibilidade
Atalhos de teclado do Microsoft Surface Hub
Atalhos de teclado no Continuum para telemóveis
﻿

Windows 7
Atalhos de teclado gerais
A tabela seguinte contém os atalhos de teclado gerais.
	Prima esta tecla
	 Para efetuar este procedimento

	F1
	Mostrar a Ajuda

	Ctrl + C (ou Ctrl + Insert)
	Copiar o item selecionado

	Ctrl + X
	Cortar o item selecionado

	Ctrl + V (ou Shift + Insert)
	Colar o item selecionado 

	Ctrl + Z
	Anular uma ação

	Ctrl + Y
	Refazer uma ação

	Delete (ou Ctrl + D)
	Eliminar o item selecionado e movê-lo para a Reciclagem

	Shift + Delete
	Eliminar o item selecionado sem o mover primeiro para a Reciclagem

	F2
	Mudar o nome do item selecionado

	Ctrl + Seta para a Direita
	Mover o cursor para o início da palavra seguinte 

	Ctrl + Seta para a Esquerda
	Mover o cursor para o início da palavra anterior

	Ctrl + Seta para Baixo
	Mover o cursor para o início do parágrafo seguinte 

	Ctrl + Seta para Cima
	Mover o cursor para o início do parágrafo anterior

	Ctrl + Shift com uma tecla de seta
	Selecionar um bloco de texto

	Shift com qualquer tecla de seta
	Selecionar mais de um item numa janela ou no ambiente de trabalho, ou selecionar texto num documento

	Ctrl com qualquer tecla de seta + Barra de espaço
	Selecionar vários itens individuais numa janela ou no ambiente de trabalho

	Ctrl + A
	Selecionar todos os itens num documento ou numa janela

	F3
	Procurar um ficheiro ou uma pasta 

	Alt + Enter
	Apresentar as propriedades do item selecionado

	Alt + F4
	Fechar o item ativo ou sair do programa ativo

	Alt + Barra de espaço
	Abrir o menu de atalho da janela ativa 

	Ctrl + F4
	Fechar o documento ativo (em aplicações que permitam a existência de vários documentos abertos em simultâneo)

	Alt + Tabulação
	Alternar entre itens abertos

	Ctrl + Alt + Tabulação
	Utilizar as teclas de seta para alternar entre todas os itens abertos

	Ctrl + Roda do rato
	Alterar o tamanho dos ícones no ambiente de trabalho

	Tecla do logótipo do Windows 
[image: Imagem da tecla do logótipo do Windows]
+ Tabulação
	Percorrer os programas na barra de tarefas usando o Aero Flip 3-D

	Ctrl+Tecla do logótipo do Windows 
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+ Tabulação
	Utilize as teclas de seta para percorrer os programas na barra de tarefas utilizando o Aero Flip 3-D

	Alt + Esc
	Percorrer itens pela ordem de abertura dos mesmos

	F6
	Percorrer elementos do ecrã numa janela ou no ambiente de trabalho 

	F4
	Apresentar a lista da barra de endereço no Explorador do Windows

	Shift + F10
	Apresentar o menu de atalho do item selecionado

	Ctrl + Esc
	Abrir o menu Iniciar

	Alt + letra sublinhada
	Visualizar o menu correspondente

	Alt + letra sublinhada
	Executar o comando de menu (ou outro comando sublinhado)

	F10
	Ativar a barra de menus no programa ativo

	Seta para a Direita
	Abrir o menu seguinte à direita ou abrir um submenu

	Seta para a Esquerda
	Abrir o menu seguinte à esquerda ou fechar um submenu

	F5 (ou Ctrl + R)
	Atualizar a janela ativa

	Alt + Seta para Cima
	Ver a pasta um nível acima no Explorador do Windows

	Esc
	Cancelar a tarefa atual

	Ctrl + Shift + Esc
	Abrir o Gestor de Tarefas

	Shift quando insere um CD
	Impedir que o CD seja automaticamente reproduzido

	Alt da Esquerda + Shift
	Mudar o idioma de entrada quando estão ativados vários idiomas de entrada

	Ctrl+Shift
	Alternar o esquema do teclado quando estão ativos múltiplos esquemas de teclado

	Ctrl da Esquerda ou da Direita + Shift
	Alterar a direção de leitura do texto em idiomas de leitura da direita para a esquerda



Atalhos de teclado para caixas de diálogo
A tabela seguinte contém atalhos de teclado para utilizar em caixas de diálogo.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + Tabulação
	Avançar nos separadores

	Ctrl + Shift + Tabulação
	Retroceder nos separadores

	Tabulação
	Avançar nas opções

	Shift + Tabulação
	Retroceder nas opções

	Alt + letra sublinhada
	Executar o comando (ou selecionar a opção) correspondente à letra

	Enter
	Substitui um clique do rato em vários comandos selecionados

	Barra de espaço
	Selecionar ou desmarcar a caixa de verificação, se a opção ativa for uma caixa de verificação

	Teclas de seta
	Selecionar um botão se a opção ativa for um grupo de botões de opção

	F1
	Mostrar a Ajuda

	F4
	Apresentar os itens na lista ativa

	Retrocesso
	Abrir uma pasta um nível acima, caso esteja selecionada uma pasta na caixa de diálogo Guardar Como ou Abrir



Atalhos de teclado para a tecla do logótipo do Windows
A tabela seguinte contém os atalhos de teclado que utilizam a tecla do logótipo do Windows
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	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Tecla do logótipo do Windows 
[image: Imagem da tecla do logótipo do Windows]

	Abrir ou fechar o menu Iniciar.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Pausa
	Apresentar a caixa de diálogo Propriedades do Sistema.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ D
	Apresentar o ambiente de trabalho.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ M
	Minimizar todas as janelas. 

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Shift + M
	Restaurar as janelas minimizadas para o ambiente de trabalho.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ E
	Abrir Computador.

	Tecla do logótipo do Windows 
[image: Imagem da tecla do logótipo do Windows]
+ F
	Procurar computadores (se estiver numa rede).

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ L
	Bloquear o computador ou mudar de utilizador.

	Tecla do logótipo do Windows 
[image: Imagem da tecla do logótipo do Windows]
+ R
	Abrir a caixa de diálogo Executar.

	Tecla do logótipo do Windows 
[image: Imagem da tecla do logótipo do Windows]
+ T
	Percorrer os programas na barra de tarefas.

	Tecla do logótipo do Windows 
[image: Imagem da tecla do logótipo do Windows]
+ número
	Iniciar o programa afixado à barra de tarefas na posição indicada pelo número. Se o programa já estiver em execução, mudar para essa aplicação. 

	Shift+Tecla do logótipo do Windows 
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+ número
	Iniciar uma nova instância do programa afixado à barra de tarefas na posição indicada pelo número.

	Ctrl+Tecla do logótipo do Windows 
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+ número
	Mudar para a última janela ativa do programa afixado à barra de tarefas na posição indicada pelo número.

	Alt+Tecla do logótipo do Windows 
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+ número
	Abrir a Lista de Atalhos referente ao programa afixado à barra de tarefas na posição indicada pelo número.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Tabulação
	Percorrer os programas na barra de tarefas usando o Aero Flip 3-D.

	Ctrl+Tecla do logótipo do Windows 
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+ Tabulação
	Utilize as teclas de seta para percorrer os programas na barra de tarefas utilizando o Aero Flip 3-D.

	Ctrl+Tecla do logótipo do Windows 
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+ B
	Mudar para o programa que apresentou uma mensagem na área de notificação.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Barra de espaço
	Pré-visualizar o ambiente de trabalho.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Seta para Cima
	Maximizar a janela.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Seta para Cima
	Maximizar a janela no lado esquerdo do ecrã.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Seta para a Direita
	Maximizar a janela no lado direito do ecrã.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Seta para Baixo
	Minimizar a janela.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Home
	Minimizar tudo exceto a janela ativa.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Shift + Seta para Cima
	Esticar a janela até às margens superior e inferior do ecrã.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ Shift + Seta para a Esquerda ou Seta para a Direita
	Mover uma janela de um monitor para outro.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ P
	Escolher um modo de visualização de apresentação.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ G
	Alternar entre miniaplicações.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ U
	Abrir o Centro de Facilidade de Acesso.

	Tecla do logótipo do Windows 
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+ X
	Abrir o Windows Mobility Center.



Atalhos de teclado do Explorador do Windows
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento 

	Ctrl + N
	Abrir uma nova janela

	Ctrl + W
	Fechar a janela atual

	Ctrl + Shift + N
	Criar uma nova pasta 

	End
	Apresentar a parte inferior da janela ativa 

	Home
	Apresentar a parte superior da janela ativa

	F11
	Maximizar ou minimizar a janela ativa

	Ctrl + Ponto (.)
	Rodar uma fotografia no sentido dos ponteiros do relógio

	Ctrl + Vírgula (,)
	Rodar uma fotografia no sentido contrário aos ponteiros do relógio 

	Num Lock + Asterisco (*) no teclado numérico
	Apresentar todas as subpastas da pasta selecionada

	Num Lock + Sinal de Adição (+) no teclado numérico
	Apresentar o conteúdo da pasta selecionada

	Num Lock + Sinal de Subtração (-) no teclado numérico
	Fechar a pasta selecionada

	Seta para a Esquerda
	Fechar a seleção atual (se estiver expandida) ou selecionar a pasta principal 

	Alt + Enter
	Abrir a caixa de diálogo Propriedades para o item selecionado

	Alt + P
	Apresentar o painel de pré-visualização

	Alt + Seta para a Esquerda
	Visualizar a pasta anterior

	Retrocesso
	Visualizar a pasta anterior

	Seta para a Direita
	Visualizar a seleção atual (se estiver fechada) ou selecionar a primeira subpasta 

	Alt + Seta para a Direita
	Visualizar a pasta seguinte 

	Alt + Seta para Cima
	Visualizar a pasta principal 

	Ctrl + Shift + E
	Apresentar todas as pastas acima da pasta selecionada

	Ctrl + Roda do rato
	Alterar o tamanho e o aspeto dos ícones de ficheiro e pasta 

	Alt + D
	Selecionar a barra de endereço

	 Ctrl + E
	 Selecionar a caixa de pesquisa

	 Ctrl + F
	 Selecionar a caixa de pesquisa



Atalhos do teclado na barra de tarefas
A tabela que se segue contém atalhos de teclado para trabalhar com itens na barra de tarefas do ambiente de trabalho. 
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Shift + clique num botão da barra de tarefas
	Abrir um programa ou abrir rapidamente outra instância de um programa

	Ctrl + Shift + clique num botão da barra de tarefas
	Abrir um programa como administrador

	Shift + clique com o botão direito do rato num botão da barra de tarefas
	Mostrar o menu de janela para programa

	Shift + clique com o botão direito do rato num botão da barra de tarefas agrupado
	Mostrar o menu de janela para o grupo

	Ctrl + clique num botão da barra de tarefas agrupado
	Percorrer as janelas do grupo



Atalhos de teclado para a Ligação ao Ambiente de Trabalho Remoto no ambiente de trabalho
A seguinte tabela contém atalhos de teclado para trabalhar com a Ligação ao Ambiente de Trabalho Remoto.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Alt + Page Up
	Mover o cursor entre aplicações, da esquerda para a direita

	Alt + Page Down
	Mover o cursor entre aplicações, da direita para a esquerda

	Alt + Insert
	Percorrer os programas pela ordem em que foram iniciados.

	Alt + Home
	Apresentar o menu Iniciar.

	Ctrl + Alt + Break
	Alternar entre uma janela e o ecrã inteiro 

	Ctrl + Alt + End
	Apresentar a caixa de diálogoSegurança do Windows

	Alt + Delete
	Apresentar o menu do sistema.

	Ctrl + Alt + Sinal de Subtração (-) no teclado numérico
	Colocar uma cópia da janela ativa, no cliente, na área de transferência do Servidor de terminais (a função é idêntica a premir Alt+PrtScn num computador local)

	Ctrl + Alt + Sinal de Adição (+) no teclado numérico
	Colocar uma cópia de toda a área da janela do cliente na área de transferência do Servidor de terminais (a função é idêntica a premir PrtScn num computador local).

	Ctrl + Alt + Seta para a Direita
	Sair com a tecla de Tabulação dos controlos do Ambiente de Trabalho Remoto para um controlo no programa anfitrião (por exemplo, um botão ou uma caixa de texto). Útil quando os controlos do Ambiente de Trabalho Remoto estão incorporados noutro programa (anfitrião).

	Ctrl + Alt + Seta para a Esquerda
	Sair com a tecla de Tabulação dos controlos do Ambiente de Trabalho Remoto para um controlo no programa anfitrião (por exemplo, um botão ou uma caixa de texto). Útil quando os controlos do Ambiente de Trabalho Remoto estão incorporados noutro programa (anfitrião).



Nota
Os atalhos Ctrl+Alt+Break e Ctrl+Alt+End estão disponíveis em todas as sessões de Ambiente de Trabalho Removo, mesmo quando configurou o computador remoto para reconhecer atalhos de teclado do Windows.

Atalhos de teclado do Paint
A seguinte tabela contém atalhos de teclado para trabalhar com o Paint.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + N
	Criar uma nova imagem

	Ctrl + O
	Abrir uma imagem existente

	Ctrl + G
	Guardar alterações a uma imagem

	F12
	Guardar a imagem como um novo ficheiro

	Ctrl + P
	Imprimir uma imagem

	Alt + F4
	Fechar uma imagem e a respetiva janela do Paint

	Ctrl + Z
	Anular uma alteração

	Ctrl + Y
	Refazer uma alteração

	Ctrl + A
	Selecionar toda a imagem

	Ctrl + X
	Cortar uma seleção

	Ctrl + C
	Copiar uma seleção para a Área de Transferência

	Ctrl + V
	Colar uma seleção da Área de Transferência

	Seta para a Direita
	Mover a seleção ou a forma ativa um pixel para a direita

	Seta para a Esquerda
	Mover a seleção ou a forma ativa um pixel para a esquerda

	Seta para Baixo
	Mover a seleção ou a forma ativa um pixel para baixo

	Seta para Cima
	Mover a seleção ou a forma ativa um pixel para cima

	Esc
	Cancelar uma seleção

	Delete
	Eliminar uma seleção

	Ctrl + B
	Formatar o texto selecionado a negrito

	Ctrl + +
	Aumentar um pixel na largura de um pincel, linha ou contorno da forma

	Ctrl + -
	Reduzir um pixel na largura de um pincel, linha ou contorno da forma

	Ctrl + U
	Sublinhar o texto selecionado

	Ctrl + E
	Abrir a caixa de diálogo Propriedades

	Ctrl + W
	Abrir a caixa de diálogo Redimensionar e Torcer

	Ctrl + Page Up
	Ampliar

	Ctrl + Page Down
	Reduzir

	F11
	Ver uma imagem no modo de ecrã inteiro

	Ctrl + R
	Mostrar ou ocultar a régua

	Ctrl + G
	Mostrar ou ocultar linhas de grelha

	 F10 ou Alt
	 Apresentar informações de teclas de atalho

	 Shift + F10
	 Mostrar o menu de atalho atual

	 F1
	 Abrir a Ajuda do Paint



Atalhos de teclado do WordPad
A seguinte tabela contém atalhos de teclado para trabalhar com o WordPad.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + N
	Criar um novo documento

	Ctrl + O
	Abrir um documento existente

	Ctrl + G
	Guardar alterações a um documento

	F12
	Guardar o documento como um novo ficheiro

	Ctrl + P
	Imprimir um documento

	Alt + F4
	Fechar o WordPad

	Ctrl + Z
	Anular uma alteração

	Ctrl + Y
	Refazer uma alteração

	Ctrl + A
	Selecionar todo o documento

	Ctrl + X
	Cortar uma seleção

	Ctrl + C
	Copiar uma seleção para a Área de Transferência

	Ctrl + V
	Colar uma seleção da Área de Transferência

	Ctrl + B
	Formatar o texto selecionado a negrito

	Ctrl + I
	Formatar o texto selecionado a itálico

	Ctrl + U
	Sublinhar o texto selecionado

	Ctrl + =
	Formatar o texto selecionado como inferior à linha

	Ctrl + Shift + =
	Formatar o texto selecionado como superior à linha

	Ctrl + L
	Alinhar o texto à esquerda

	Ctrl + E
	Alinhar o texto ao centro

	Ctrl + R
	Alinhar o texto à direita

	Ctrl + J
	Justificar o texto

	Ctrl + 1
	Definir espaçamento de linha simples

	Ctrl + 2
	Definir espaçamento de linha duplo

	Ctrl + 5
	Definir espaçamento entre linhas de 1,5

	Ctrl + Shift + >
	Aumentar o tamanho do tipo de letra

	Ctrl + Shift + <
	Diminuir o tamanho do tipo de letra

	Ctrl + Shift + A
	Alterar os carateres para maiúsculas

	Ctrl + Shift + L
	Alterar o estilo das marcas

	Ctrl + D
	Inserir um desenho do Microsoft Paint

	Ctrl + F
	Localizar texto num documento

	F3
	Localizar a instância seguinte no texto da caixa de diálogo Localizar

	Ctrl + H
	Substituir texto num documento

	 Ctrl + Seta para a Esquerda
	 Mover o cursor uma palavra para a esquerda

	 Ctrl + Seta para a Direita
	 Mover o cursor uma palavra para a direita

	 Ctrl + Seta para Cima
	 Mover o cursor para a linha acima

	 Ctrl + Seta para Baixo
	 Mover o cursor para a linha abaixo

	 Ctrl + Home
	 Mover para o início do documento

	 Ctrl + End
	 Mover para o final do documento

	 Ctrl + Page Up
	 Mover uma página para cima

	 Ctrl + Page Down
	 Mover uma página para baixo

	 Ctrl + Delete
	 Eliminar a palavra seguinte

	 F10
	 Apresentar informações de teclas de atalho

	 Shift + F10
	 Mostrar o menu de atalho atual

	 F1
	 Abrir a Ajuda do WordPad



Atalhos de teclado da Calculadora
A seguinte tabela contém atalhos de teclado para trabalhar com a Calculadora.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Alt + 1
	Mudar para modo Padrão

	Alt + 2
	Mudar para modo Científico

	Alt + 3
	Mudar para modo de Programador

	Alt + 4
	Mudar para modo de Estatística

	Ctrl + E
	Abrir cálculos de datas

	Ctrl + H
	Ativar ou desativar o histórico de cálculos

	Ctrl + U
	Abrir conversão de unidades

	Alt + C
	Calcular ou resolver as folhas de cálculo e cálculos de data

	F1
	Abrir a Ajuda da Calculadora

	Ctrl + Q
	Premir o botão M-

	Ctrl + P
	Premir o botão M+

	Ctrl + M
	Premir o botão MS

	Ctrl + R
	Premir o botão MR 

	Ctrl + L
	Premir o botão MC 

	%
	Premir o botão % 

	F9
	Premir o botão +/–

	/
	Premir o botão / 

	*
	Premir o botão * 

	+
	Premir o botão + 

	-
	Premir o botão – 

	R
	Premir o botão 1/×

	@
	Premir o botão de raiz quadrada

	0–9
	Premir os botões de número (0–9)

	=
	Premir o botão = 

	.
	Premir o botão . (ponto decimal)

	Retrocesso
	Premir o botão de retrocesso

	Esc
	Premir o botão C 

	Del
	Premir o botão CE

	Ctrl + Shift + D
	Limpar o histórico de cálculos

	F2
	Editar o histórico de cálculos

	Tecla de Seta para Cima
	Navegar para cima no histórico de cálculos

	Tecla de Seta para Baixo
	Navegar para baixo no histórico de cálculos

	Esc
	Cancelar a edição do histórico de cálculos

	Enter
	Recalcular o histórico de cálculos após a edição

	F3
	Selecionar Graus no modo Científico

	F4
	Selecionar Radianos no modo Científico

	F5
	Selecionar Grados no modo Científico

	I
	Premir o botão Inv no modo Científico

	D
	Premir o botão Mod no modo Científico

	Ctrl + G
	Premir o botão sinh no modo Científico

	Ctrl + O
	Premir o botão cosh no modo Científico

	Ctrl + T
	Premir o botão tanh no modo Científico

	(
	Premir o botão ( no modo Científico

	)
	Premir o botão ) no modo Científico

	 N
	 Premir o botão ln no modo Científico

	 ;
	 Premir o botão Int no modo Científico

	 S
	 Premir o botão sin no modo Científico

	 O
	 Premir o botão cos no modo Científico

	 T
	 Premir o botão tan no modo Científico

	 M
	 Premir o botão dms no modo Científico

	 P
	 Premir o botão pi no modo Científico

	 V
	 Premir o botão F-E no modo Científico

	 X
	 Premir o botão Exp no modo Científico

	 Q
	 Premir o botão x^2 no modo Científico

	 Y
	 Premir o botão x^y no modo Científico

	 #
	 Premir o botão x^3 no modo Científico

	 L
	 Premir o botão log no modo Científico

	 !
	 Premir o botão n! no modo Científico

	 Ctrl + Y
	 Premir o botão y√x no modo Científico

	 Ctrl + B
	 Premir o botão 3√x no modo Científico

	 Ctrl + G
	 Premir o botão 10x no modo Científico

	 F5
	 Selecionar Hex no modo de Programador

	 F6
	 Selecionar Dec no modo de Programador

	 F7
	 Selecionar Oct no modo de Programador

	 F8
	 Selecionar Bin no modo de Programador

	 F12
	 Selecionar Qword no modo de Programador

	 F2
	Selecionar Dword no modo de Programador 

	 F3
	 Selecionar Word no modo de Programador

	 F4
	 Selecionar Byte no modo de Programador

	 K
	 Premir o botão RoR no modo de Programador

	 J
	 Premir o botão RoL no modo de Programador

	 <
	 Premir o botão Lsh no modo de Programador

	 >
	 Premir o botão Rsh no modo de Programador

	 %
	 Premir o botão Mod no modo de Programador

	 (
	Premir o botão ( no modo de Programador

	) 
	 Premir o botão ) no modo de Programador

	 |
	 Premir o botão Or no modo de Programador

	 ^
	 Premir o botão Xor no modo de Programador

	 ~
	 Premir o botão Not no modo de Programador

	 &
	 Premir o botão And no modo de Programador

	 A–F
	Premir os botões A–F no modo de Programador

	 Barra de espaço
	 Alterna o valor de bits no modo de Programador

	 A
	 Premir o botão Média no modo de Estatística

	 Ctrl + A
	 Premir o botão Média Quadrada no modo de Estatística

	 S
	  Premir o botão Sum no modo de Estatística 

	Ctrl+G 
	 Premir o botão Soma Quadrada no modo de Estatística

	 T
	  Premir o botão S.D. no modo de Estatística 

	 Ctrl+T
	  Premir o botão Inv S.D. no modo de Estatística 

	 D
	 Premir o botão CAD no modo de Estatística



Atalhos de teclado do Windows Journal
A seguinte tabela contém atalhos de teclado para trabalhar com o Windows Journal.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Ctrl + N
	Iniciar uma nova nota 

	Ctrl + O
	Abrir uma nota recentemente utilizada

	Ctrl + G
	Guardar alterações a uma nota 

	Ctrl + Shift + V
	Mover uma nota para uma pasta específica

	Ctrl + P
	Imprimir uma nota

	Alt + F4
	Fechar uma nota e a respetiva janela do Journal

	Ctrl + Z
	Anular uma alteração

	Ctrl + Y
	Refazer uma alteração

	Ctrl + A
	Selecionar todos os itens numa página

	Ctrl + X
	Cortar uma seleção

	Ctrl + C
	Copiar uma seleção para a Área de Transferência

	 Ctrl + V
	 Colar uma seleção da Área de Transferência

	 Esc
	 Cancelar uma seleção

	 Delete
	 Eliminar uma seleção

	 Ctrl + F
	 Iniciar uma pesquisa básica

	 Ctrl + G
	 Ir para uma página

	 F5
	 Atualizar os resultados da pesquisa

	 F5
	 Atualizar a lista de notas

	 F6
	 Alternar entre uma lista de notas e uma nota

	 Ctrl + Shift + C
	 Apresentar um menu de atalho para cabeçalhos de coluna numa lista de notas

	F11 
	 Ver uma nota no modo de ecrã inteiro

	 F1
	 Abrir a Ajuda do Journal



Atalhos de teclado do visualizador da Ajuda do Windows
A tabela que se segue contém atalhos de teclado para trabalhar com o visualizador da Ajuda.
	Prima esta tecla
	Para efetuar este procedimento

	Alt + C
	Apresentar o Índice

	Alt + N
	Apresentar o menu Definições de Ligação

	F10
	Visualizar o menu Opções

	Alt + Seta para a Esquerda
	Voltar ao tópico visualizado anteriormente

	Alt + Seta para a Direita
	Avançar para o tópico seguinte (visualizado anteriormente)

	Alt + A
	Apresentar a página de suporte a clientes

	Alt + Home
	Apresentar a home page de Ajuda e Suporte

	Home
	Mover para o início de um tópico

	End
	Mover para o fim de um tópico

	Ctrl + F
	Procurar no tópico atual

	Ctrl + P
	Imprimir um tópico

	 F3
	 Mover o cursor para a caixa de pesquisa



A informação contida neste artigo aplica-se a: 
Windows 10, Windows 8.1, Windows 

Fontes:

https://support.microsoft.com/pt-pt/help/12445/windows-keyboard-shortcuts

Este manual não dispensa a Consulta do link a Cima.
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